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Chargé(e) de projets – Logistique et
opérations événementielles
Offre d'emploi | Temps plein

Détails du poste

Identifiant du poste

Date d’entrée en fonction
Le plus tôt possible

Date de clôture
21 août 2026

Salaire
44 000 $ annuel

Lieu de travail
Espace culturel

À propos de l'organisme

https://lescompagnons.org/emplacements/salle-de-reunion/espace-culturel


Les Compagnons des Francs-Loisirs sont un organisme communautaire francophone en pleine
croissance qui dessert les communautés de North Bay et de l'ensemble de la région de
Nipissing. 

L'organisme organise chaque année plus d'une centaine d'activités et d'événements culturels et
communautaires, en plus de gérer une programmation artistique diversifiée dans les écoles, les
garderies, les espaces communautaires et les municipalités de la région. 

Afin d'accroître sa capacité de livraison sur le terrain, les Compagnons des Francs-Loisirs sont à
la recherche de deux Chargé(e)s de projets – Logistique et opérations événementielles. 

Pourquoi nous joindre?

Programme de pension et avantages sociaux.
Environnement de travail dynamique et collaboratif.

Description du poste

Sommaire du poste 

Relevant du Gestionnaire de la production artistique et technique, le ou la Chargé(e) de
projets – Logistique et opérations événementielles assure un soutien opérationnel essentiel à la
réalisation des activités culturelles et communautaires de l'organisme. 

La personne titulaire du poste participe activement à toutes les étapes de préparation,
d'installation, de réalisation et de démontage des événements. 

Elle constitue une ressource polyvalente qui contribue directement au succès des productions
en assurant la logistique, le transport du matériel, l'installation des équipements, l'appui
technique de base et le soutien aux équipes sur le terrain. 

Responsabilités

Principales responsabilités 

Soutien aux opérations événementielles 

Participer à la préparation de l'ensemble des événements. 
Effectuer le montage et le démontage des installations. 
Installer les tentes, chapiteaux, kiosques et équipements. 
Monter et démonter les scènes, estrades et équipements événementiels. 
Installer le mobilier. 
Préparer les salles selon les plans d'aménagement. 



Assurer le rangement des lieux après les activités. 

 

Logistique 

Effectuer le transport des équipements entre les différents sites. 
Conduire les véhicules de location (U-Haul ou autres) lorsque requis. 
Charger et décharger les remorques. 
Préparer les listes de matériel. 
Vérifier que tous les équipements nécessaires sont disponibles avant chaque activité. 
Participer à l'approvisionnement en matériel. 

 

Soutien technique 

Sous la supervision du Gestionnaire de la production artistique et technique : 

Installer les équipements de son et d'éclairage. 
Effectuer les branchements de base. 
Installer les projecteurs, écrans et équipements audiovisuels. 
Effectuer les vérifications techniques avant les événements. 
Signaler toute défectuosité. 
Participer aux essais techniques. 

 

Soutien aux artistes et aux équipes 

Accueillir les artistes. 
Préparer les loges. 
Assister les équipes de production. 
Soutenir les bénévoles. 
Répondre aux besoins logistiques pendant les événements. 
Assurer un soutien général aux différentes équipes. 

 

Gestion des équipements 

Participer à l'inventaire des équipements. 
Nettoyer et entretenir le matériel. 
Ranger les équipements après utilisation. 
Signaler les réparations nécessaires. 
Préparer les équipements pour les prochains événements. 



 

Soutien aux programmes communautaires 

Participer à la livraison des activités : 

dans les écoles; 
dans les garderies; 
auprès des nouveaux arrivants; 
auprès des aînés; 
lors des festivals; 
lors des activités communautaires; 
dans l'ensemble de la région de Nipissing et environs 

 

Travail sur le terrain 

Effectuer les déplacements nécessaires dans la région. 
Participer aux installations extérieures. 
Soutenir les événements en soirée et les fins de semaine. 
Réagir rapidement aux imprévus. 
Contribuer au maintien d'un environnement sécuritaire. 

Qualifications requises

Diplôme d'études secondaires complété. 
Formation collégiale en loisirs, événementiel, techniques de scène ou domaine connexe
(atout). 
Toute combinaison de formation et d'expérience pertinente sera considérée. 

Expérience recherchée 

Expérience en logistique ou en événementiel. 
Expérience en manutention. 
Expérience en montage d'événements. 

Expérience en travail d'équipe. 

 

Compétences clés

Compétences recherchées 



Excellent esprit d'équipe. 
Grande débrouillardise. 
Sens de l'organisation. 
Polyvalence. 
Fiabilité. 
Ponctualité. 
Initiative. 
Capacité à résoudre des problèmes rapidement. 
Bonne condition physique. 
Capacité à travailler sous pression. 

Exigences supplémentaires

 

Exigences particulières 

Détenir un permis de conduire valide (classe G). 
Être en mesure de conduire un camion de location (type U-Haul). 
Être disponible les soirs et les fins de semaine lors des événements. 
Être capable de soulever et déplacer régulièrement du matériel pouvant atteindre environ
25 kg (55 lb), en appliquant les méthodes de manutention sécuritaires. 
Être disposé à effectuer des déplacements dans la région de Nipissing. 

 

Outils et équipements utilisés 

Camions de location 
Remorques 
Équipements de sonorisation 
Équipements d'éclairage 
Tentes et chapiteaux 
Estrades 
Tables et mobilier 
Matériel audiovisuel 
Outils de montage 
Microsoft 365 (niveau de base) 

Atouts

Expérience dans le milieu communautaire

Conditions d'emploi



Poste permanent à temps plein. 
35 heures par semaine. 
Horaire variable selon les activités (jours, soirs et fins de semaine). 
Lieu de travail : North Bay (Ontario). 
Déplacements fréquents dans la région de Nipissing. 
Salaire annuel : 44 000 $. 
Régime d'avantages sociaux selon les politiques de l'organisme. 
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